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TAIWAN WAREHOUSE SOLUTION CORP.





出差報告單
日期：    年     月   日

	出差人
	
	部門
	
	職稱
	

	出差期間
	自    年    月    日    時至    年    月    日    時止

	繳回資料
	· 電子檔(共     個檔案)
· 照片檔(共     張)

· 影音檔(共     個檔案)

· 紙本資料     份
· 其他,       

	人資確認
	□已收到上列資料

□無繳回資料


報告事項
	洽訪公司
	
	日期/時間
	

	訪洽目的
	
	地點
	

	訪洽對象
	

	取得資料
	· 電子檔(共    個檔案)
· 照片(共    張)

· 影音檔(共    個檔案)

· 紙本資料    份

· 其他,      

	後續追蹤
	

	訪洽紀錄
	

	訪洽感想
	

	洽訪公司
	
	日期/時間
	

	訪洽目的
	
	地點
	

	訪洽對象
	

	取得資料
	· 電子檔(共    個檔案)
· 照片(共    張)

· 影音檔(共    個檔案)

· 紙本資料    份

· 其他,      

	後續追蹤
	

	訪洽紀錄
	

	訪洽感想
	

	總經理
	人資
	副總經理
	部門主管
	單位主管
	出差人
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