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TAIWAN WAREHOUSE SOLUTION CORP.





    出 差 申 請 單

	出差人
	
	工號
	
	申請日期
	

	部門
	
	職務
	
	職務代理人
	

	出差期間
	自   年   月   日   時至   年   月   日   時止共計   日

	計劃出差日程及任務
	日期
	地點
	摘要

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	預計費用
	項目
	金額
	摘要

	
	交通費
	
	

	
	宿泊費
	
	

	
	膳雜費
	
	

	
	零用津貼
	
	

	
	其他
	
	

	
	小計
	
	

	預支費用
	新台幣
	
	外幣
	

	備註
	

	總經理
	副總經理
	部門主管
	單位主管
	申請人

	
	
	
	
	


說明：
1.國內出差由部門主管核准即可；國外出差須 總經理核准始可。

2.核准後複本送人資單位登記，有預支旅費者憑本單向財會單位申請。
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